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Los campos que poseen (*) son obligatorios

Paso 1 - Datos

Selecciona la matricula, rubro, modalidad, categoria si lo requiere y las fechas de contrato.

En caso de seleccionar modalidad “CEP por Resolucién” “CAIE-ED” o “Pro.Cre.Ar”, se creara
un Legajo de Obra en estado Borrador y deberds dirigirte al Distrito para finalizar el tramite.

Paso 2 - Tareas

Arquitectura

Selecciona la tarea

@&, COLEGIO DE TECNICOS
QPP i

{ VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

N @ Instructivo Legajo con Calculo Automatico
Ejercicio

* Campos obligatorios

Legajos de obra

Cupones

TAREAS

Cuenta
Tarea *

Escribi el nombre y presiona agregar © AGREGAR

Prayecto, Direccion y Direccion Ejecutiva

por CS

Proyecto, Direccién y Direccién Ejecutiva

Proyecto y Direccién Seleccionar

Representacion Técnica
Interpretacién de Proyecto y Direccién

Interpretacién de Proyecto y Direccién por
cs
Interpretacion de Proyecto y Direccion y ~

Version 1.2.5 | By
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Presiond + Agregar , si desea eliminar la tarea presionar Eliminar Tarea.

@, COLEGIO DE TECNICOS
\ e
e

< VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

N @ Instructivo Legajo con Calculo Automatico
Ejercicio
* Campos obligatorios

Legajos de obra

Cupones _O_o

TAREAS

Tarea *

Proyecto y Direccion

Anterior

6 COLEGIO DE TECNICOS
\’ D L PROVINCIA DE BUENGS AIRES
TAREAS

Tarea *

Ejercicio

Cuenta . ..
Proyecto y Direccion

Tipo Obra

Categoria principal

Computo y Presupuesto

Anterior

© AGREGAR

© AGREGAR

@ AGREGAR

W ELIMINAR TAREA

SIGMA | Instructivo Legajo Automatico - 4



Las tareas de “Proyecto y Direccion”, “Informe técnico”, “Medicion”, “Proyecto, Direccion y
Direccion Ejecutiva”, “Ejecucion” e “Interpretacion de Proyecto”:

Opcionalmente permiten la carga de cdmputo y presupuesto, debera habilitar el interruptor

e ingresar el monto.

Computo y Presupuesto o©

Monto *

Tipo de Obra

Para calcular el honorario de la tarea a realizar se necesita calcular el Valor de Obra, para ello
deber3, seleccionar el tipo de obra, categoria principal, subcategoria si lo requiere y
completar los datos de la superficie. Si necesita agregar otro tipo de obra repetir los pasos.

Seleccionar Tipo de obra

Tipo Obra
Vivienda

Categoria principal

© AGREGAR
Seleccionar la categoria principal y presionar + Agregar .
Tipo Obra
Vivienda
Categoria principal
1.3 - MULTIFAMILIAR © AGREGAR
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Seleccionar la subcategoria si lo requiere

COLEGIO DE TECNICOS
@ O LAPROVINGIA E SN0 ARES Tipo Obra

Categoria principal

© AGREGAR

Ejercicio

Vivienda - MULTIFAMILIAR ~

Subcategoria *

Seleccionar

1 - En construcciones hasta 4 niveles o plal Seleccionar

1.3.2 - En construcciones de mas de 4 niveles o plantas

1.3.3 - Las anteriores ubicadas en country, barrio cerrado, club de
campo u otras urbanizaciones privadas

© AGREGAR
W ELIMINAR
Computo y Presupuesto
Ingresar cantidad y tipo de superficie.
f%?ﬁlﬁ.:‘fﬂf.ﬁfﬂfﬁé Proyecto y Direccion A
Tipo Obra
Categoria principal
Ejercicio
© AGREGAR
Cuenta
Vivienda - MULTIFAMILIAR A
Subcategoria *
1.3.1 - En construcciones hasta 4 niveles o plantas
Superficie * Unidad *
50 v Cubierta M2
© AGREGAR
W ELIMINAR
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Si desea agregar otra superficie presionar + Agregar, para eliminarla presionar el icono m

COLEGIO DE TECNICOS -
@ O UAPOUTGA b oS ARES Proyecto y Direccion "~

Tipo Obra

Home

Categoria principal

Ejercicio
© AGREGAR
Cuenta
Vivienda - MULTIFAMILIAR A~
Periil
Subcategoria *
1.3.1 - En construcciones hasta 4 niveles o plantas
Superficie * Unidad *
50 Cubierta M2
Superficie * Unidad *
45 Semicubierta M2 o
© AGREGAR

T ELIMINAR

Vivienda Unifamiliar

Si el tipo de obra es Vivienda Unifamiliar deberd categorizarla, seleccionar los items que
correspondan, el sistema calculara la categoria.

Seleccionar tipo de obra, categoria principal y presionar + Agregar

Tipo Obra
Vivienda

Categoria principal

© AGREGAR
Tipo Obra
Vivienda
Categoria principal
1.2 - UNIFAMILIARES (inclusive en viviendas @ AGREGAR
aisladas afectadas a propiedad herizontal)
Seleccionar los items que correspondan activando el interruptor , luego ingresar

cantidad y tipo de superficie.
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@ - Vivienda - UNIFAMILIARES (inclusive en viviendas aisladas afectadas a propiedad

_ A
horizontal)
M Home Con dependencias de servicio O
Dos o mas cocheras cubiertas o semicubiertas
g E=E=D AC central u ofras instalaciones especiales ()
Cuatro o mas bafios o toilettes.
B Cuenta
Sauna wo piscinas con espejo de agua mayor a 30 m? ©
2 Perfil Construccion de mas de 150 m? totales de superficie (cubierta y semicubierta)
Ubicado en country, barrio cerrado, club de campo y otras urbanizaciones privadas
Mas de tres niveles o plantas
Categoria D
Superficie * Unidad *
50 Cubierta M2
© AGREGAR
T ELIMINAR

Computo y Presupuesto

Version 1.25 | By

La tarea Demolicidn requiere de la seleccidn de estado de obra, de la seleccidn de tipo de
obra, carga de cantidad y tipo de superficie.

La tarea de Representacion Técnica requiere solamente la carga del Valor de Obra.

Luego, agregar otra tarea o presionar Siguiente para continuar, el sistema calculara
automaticamente el honorario de la/s tarea/s.

Estado de Obra

Las tareas de “Medicion” y “Ejecucion” requieren de la carga del estado de la obra. Al
seleccionar la tarea se habilitara la carga del estado de obra como paso previo a la carga de
la tarea. Presionar + Cargar. En el caso de la tarea de “Medicion” los datos ingresados en el
estado de obra se veran reflejados en el Acta estado de Obra.
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< VOLVER
Nuevo Legajo Automatico

& Instructivo Legajo con Clculo Automético

* Campos obligatorios

TAREAS

© AGREGAR

Primero, carga el estado de la obra y, a continuacion continia con la carga de tareas.

Estado de la Obra

© CARGAR

Medicion e Informe Técnico como DDJJ

o |

v

Se desplegard un modal con los items para determinar el estado de obra, por defecto se

encuentra en 100% de la obra ejecutada; los campos estan precargados con 100 % que

corresponde a ejecutado, modificar el porcentaje si es requerido para calcular el faltante de

obra, podra agregar una observacion.

Estado de la Obra

Prep. del terreno, replanteo y excavaciones

Mamp. de cimientos y elevacion

Capa aisladora horizontal

Estructura

Cubierta de techos

Observacion

Revoque de grueso y/o impermeable

Contrapisos

Instalacién sanitaria

Cloaca

% Obra

100
100
100
100

(80 o

100

100

100
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Carpinteria A

Marcos 100
Hojas y herrajes 100
Herreria 100
Pintura 100
Vidrios 100
Cercos y veredas 100
Detalles varios de terminacion 100

% g
Presionar Guardar para cargar el estado de obra, si necesita editarlo presionar # Editar,
realizar los cambios y presionar Guardar.

En el caso de la tarea de “Medicion”, una vez calculado el Faltante de obra seleccionar si se

responsabiliza de la terminacidn de los trabajos o no. O

TAREAS

Home

Tarea *

Ejercicio - © AGREGAR

Primero, carga el estado de la obra y, a continuacion continia con la carga de tareas.
Legajos de obra

Gl Estado de la Obra
Faltante de Obra 28%
Cuenta
- © Me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes
) No me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes.
Tarea a realizar *
# EDITAR
Medicién e Informe Técnico como DDJJ v

(o)

En caso de responsabilizarse seleccionar la tarea a realizar. La tarea se agregara
automaticamente al listado de tareas y en el paso 3 honorarios se mostrara el honorario
calculado.
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@ COLEGIO DE TECNICOS

TAREAS

Tarea *

Ejorcicio

Primero, carga el estado de la obra y, a continuacion continiia con la carga de tareas.
Legajos de obra

Cupones Estado de la Obra

Faltante de Obra 28%

© Me responsabilizo de la terminacién de los trabajos faltantes
No me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes.

Tarea a realizar
Seleccionar
Proyecto
Proyecto y Direccion Seleccionar
Proyecto, Direccion y Dir. Ejecutiva 60-40-80% —
v

Proyecto, Direccion y Dir. Ejecutiva 50-30-60%
Proyecto, Direccion por contrato separado

Ant
_— Interpretacion de Proyecto y Direccion

@ 'COLEGIO D TECNICOS
TAREAS

Home.
Tarea*

Ejercicio - © AGREGAR

Primero, carga el estado de la obra y, a continuacion continta con la carga de tareas.
Legaios de obra

Cupones Estado de la Obra

Faltante de Obra 28%

O Me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes
No me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes.

Proyecto y Direccion -

# EDITAR

[ Proyecto y Direccién ]

Medicién e Informe Técnico como DDJJ

.7

Una vez cargado el estado de obra, desplegar la tarea Medicion desde el icono % para

cargar los datos requeridos.
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Estado de la Obra
Faltante de Obra 28%

Home
© Me responsabilizo de la terminacion de los trabajos faltantes.
No me responsabilizo de la terminacién de los trabajos faltantes.

Ejercicio

Tarea

Proyecto y Direccion
Cuenta

Perfil # EDITAR

Proyecto y Direccion

Medicién e Informe Técnico como DDJJ ~

Tipo Obra

Categorfa principal

© AGREGAR

Computo y Presupuesto

Excepcion del Art. 29

Articulo 29

El Articulo 29 de la Ley 12.490 hace referencia a la Contribucién Obligatoria que debe pagar
el profesional cuando lleva a cabo la tarea de “Medicién” de una obra y/o instalacién
existente, ya construida, que se ha ejecutado sin permiso previo.

Para habilitar la carga del Art. 29 debera habilitar el interruptor y completar los datos
solicitados, seleccionar Tipo de obra, cargar cantidad y tipo de superficie exceptuadas de la
medicién.

COLEGIO DE TECNICOS
\ oy O e oS AES Computo y Presupuesto

Excepcion del Art. 29 «©
Home

Mediciones Exceptuadas del Art. 29
Ejercicio
Expediente Aprobado

Cuenta
Data s/Ced. Catastral
Perfil

Tipo Obra - Exceptuadas

Categoria principal

© AGREGAR

T ELIMINAR TAREA
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Electromecanica

Selecciona la tarea y presiond + Agregar

Ejercicio

Legajos de obra

Cupones

Cuenta

COLEGIO DE TECNICOS

Ejercicio

Legajos de obra

Cupones

{ VOLVER

Nuevo Legajo Automatico
@& Instructivo Legajo con Calculo Automatico

* Gampos obligatorios

TAREAS

Tarea *

Escribi el nombre y presiona agregar © AGREGAR

Proyecto y Direccion por Contratos a
Separados

Proyecto y Direccién
Asesoramiento

Ascensores y/o Montacargas Proy-Dir, Dir
Ejecutiva

Proyecto

Inspeccion y Ensayo Electrom  Seleccionar

Inspeccion y Ensayo Certificacion PAT

< VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

@ Instructivo Legajo con Calculo Automatico

* Campos obligatorios

TAREAS

Tarea ™

Inspeccion y Ensayo Electromecanico © AGREGAR

(“Fotorar )

Si desea eliminar la tarea presionar Eliminar Tarea.
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@ ‘COLEGIO DE TECNICOS Tarea*

© AGREGAR

Home . .
Inspeccion y Ensayo Electromecanico -~

Ejercicio

Cantidad de Jabalinas

Energias Renovables Generacion-Inyeccion

KW
Cles Potencia Dinamica
HP
2 perfi
Transformadores
Kva
Cantidad de Bocas
Cantidad de Maquinas
Potencia Estatica
KW

Computo y Presupuesto

W ELIMINAR TAREA

4

Las tareas de “Inspeccidon y Ensayo”, “Representacion técnica”, “Proyecto y Direccion”,
“Informe Técnico” y “Medicion”: Todos los campos son opcionales debera cargar al menos
un campo para cargar la tarea. Permiten la carga de cdmputo y presupuesto para habilitarlo
deberd encender el interruptor e ingresar el monto.

Computo y Presupuesto ()

Monto *

La tarea de “Ascensores y/o Montacargas Proy-Dir, Direccion Ejecutiva ” requiere de la carga
de nimero de paradas.

< VOLVER
Nuevo Legajo Automatico
@ Instructivo Legajo con Célculo Automatico

Home

* Campos obligatorios
Ejercicio

Cuenta C) °
TAREAS
2 Perfil
Tarea *
© AGREGAR
Ascensores y/o Montacargas Proy-Dir, Dir Ejecutiva ~

Habilitacion Ascensores
Ascensor 1 - N de paradas *

6

© AGREGAR

W ELIMINAR TAREA
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Si desea agregar otro ascensor presionar + Agregar, para eliminarlo presionar el icono m

@ COLEGIO DE TECNICOS.

TAREAS
Home
Tarea *

Ejercicio © AGREGAR
Cuenta

Ascensores ylo Montacargas Proy-Dir, Dir Ejecutiva ~

2 Perfil
Habilitacion Ascensores

Ascensor 1-N de paradas *

Ascensor 2 - N de paradas *

© AGREGAR

W ELIMINAR TAREA

La tarea “Inspeccién y Ensayo SRT 900/15 de Jabalinas PAT y cont. de las masas” requiere la
carga opcional de cantidad de bocas, cantidad de jabalinas y cantidad de maquinas.

Inspeccion y Ensayo SRT 900/15 (Jabalinas) A~

Cantidad de Bocas

5

Cantidad de Jabalinas

5

Cantidad de Maquinas

5

W ELIMINAR TAREA

Articulo 29
El Articulo 29 de la Ley 12.490 hace referencia a la Contribucién Obligatoria que debe pagar
el profesional cuando éste lleva a cabo la tarea de “Medicion” de una obra y/o instalacion

existente, ya construida, que se ha ejecutado sin permiso previo.

Al cargar la tarea de “Medicion” deberd habilitar la carga del Art. 29 desde el interruptor

y completar los campos solicitados.
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COLEGIO DE TECNICOS H:
DI LA PROVINCIA DX BUENOS IS Medicién A

Potencia Dinamica

HP
. Transformadores
Ejercicio
Kva
REqCE RN Cantidad de Bocas
Cupones
Cantidad de Maquinas
Cuenta
Potencia Estatica
KW

Computo y Presupuesto

Excepcion del Art. 29

W ELIMINAR TAREA

Anterior Siguiente

Version 1.25 | By

COLEGIO DE TECNICOS
'DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES Computo y Presupuesto

Excepcion del Art. 29 ()

Mediciones Exceptuadas del Art. 29
Ejercicio §

Expediente Aprobado

Legajos de obra

Cupones

Cuenta Hp

Numero de bo

Canti

d de maquinas

T ELIMINAR TAREA

Anterior Siguiente

Version 1.2.5 | By
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Seguridad e Higiene

Selecciona la tarea y presiond + Agregar

@ COLEGIO DE TECNICOS

{ VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

& Instructivo Legajo con Célculo Automatico
Ejercicio
* Campos obligatorios

Legajos de obra
Cupones _O_o
TAREAS
Cuenta
Tarea”
Escribi el nombre y presiona agregar © AGREGAR

Informe Ignifugo

Inspeccién Ocular ionar

Informe Ruidos

Informe de Carga Térmica
Plano de Vias de Escape
Legajo Técnico Industrial (Categoria I)

Charla de Seguridad

@ COLEGIO DE TECNICOS

{ VOLVER

Nuevo Legajo Automético

§ & Instructivo Legajo con Calculo Automatico
Ejercicio
= Campos obligatorios

Legajos de obra
Cupones. ( ) o O
TAREAS
Cuenta
Tarea *
Inspeccién Ocular © AGREGAR
@ COLEGIO DE TECNICOS =
< VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

ulo Automético

& Instructivo Legajo cor
Ejercicio
* Gampos obligatorios

Legaios de obra

Cupones
TAREAS

Cuenta
Tarea *

@ AGREGAR

Inspeccién Ocular

W ELIMINAR TAREA
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Las tareas de seguridad e higiene no requieren de la carga de datos poseen un valor minimo.
Si desea eliminar la tarea presionar Eliminar tarea

Gas

Selecciona la tarea y presiona + Agregar . Todas las tareas de Gas requieren la carga de
cantidad de bocas.

{ VOLVER

Home . .

Nuevo Legajo Automatico

o & Instructivo Legajo con Calculo Automatico
Ejercicio

* Campos obligatorios

Legajos de obra
T —0O0—®9 @)
TAREAS
Cuenta
Tarea*
Escribi el nombre y presiona agregar © AGREGAR

Perfil

Informe Técnico

;
Proyecto y Direccién por Contratos Separados
Proyecto

Representacion Técnica

Proyecto y Seleccionar

Inspeccion y Ensayo

@ COLEGIO DE TECNICOS

< VOLVER

Home . .

Nuevo Legajo Automético

& Instructivo Legajo con Calculo Automatico
Ejercicio

* Campos obligatorios.

Legajos de obra
Cupones _O—o O
TAREAS
Cuenta Tarea *
Proyecto y Direccién @ AGREGAR

Perfil
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@ COLEGIO DE TECNICOS

< VOLVER
Home .
Nuevo Legajo

* Campos obligatorios
Ejercicio

Cuenta

TAREAS
Perfil
Tarea*
© AGREGAR

Proyecto y Direccién ~
Cantidad de Bocas
| s v
Computo y Presupuesto

W ELIMINAR TAREA

Opcionalmente se puede cargar cOmputo y presupuesto para habilitar la carga activar el

interruptor. debera ingresar el monto.

Computo y Presupuesto ()

Monto *

Si desea eliminar la tarea presionar Eliminar tarea

Certificado EIG

Debera cargar la tarea “Inspeccion y Ensayo”, completar los datos y confirmar el legajo.
Luego, en el detalle de legajo en el mddulo certificados presionar + Agregar, completar los
datos requeridos.

Certificados © AGREGAR

Una vez cargado el certificado, presionar la flecha ' podra anular o imprimir el certificado.

@ Certificados ~

30/01/2025

EIG # 647100 o ANULAR @ [IMPRIMIR

@ AGREGAR
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Paso 3 - Honorario

Completd el honorario convenido, debe ser igual o mayor al Valor Minimo de Honorario y
presiond Siguiente.

S S
HONORARIO
Asesoramiento
Honorarios $ 225.000,00
Henorario minimo @ $ 225.000,00
FC: 45
Honorario convenido* 2925000 v ‘

Paso 4 - Comitente

Ingresa el CUIT del comitente sin guiones y presiona + Agregar para que lo valide el sistema.

S g S
COMITENTE
cuIT =
30622978268 © AGREGAR

Completa los datos solicitados, los campos que poseen (*) son obligatorios. Para eliminar el
Cuit cargado presionar Eliminar

En caso de ser una persona juridica requiere la carga de nombre de quien firma y cargo en la
empresa.

Si el domicilio real es igual al domicilio legal activar el interruptor
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cuir*

ngresa el nimero y presiona agregar @ AGREGAR

30622978268 - COLEGIO DE TECNICOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES- LEY 104 ~

Cargo empresa

Domicilio Real
Calle

Numero *

Localidad *

Domicilio Legal
IGUAL AL DOMICILIO REAL D

W Eliminar

Paso 5 - Ubicacion

Completa los datos de la ubicacion. Es importante contar con los datos catastrales de la
obra, podras geolocalizarla en el mapa.

Si el domicilio de la obra coincide con el domicilio real del comitente debera habilitar el

interruptor y se cargaran automaticamente los datos de calle, nimero y localidad.

< VOLVER
Nuevo Legajo Automatico
& Instructivo Legajo con Calculo Automatico

* Campos obligatorios

e Ejercicio
—O0—O0——0—0

B Cuenta UBICACION

Perfil IGUAL AL DOMICILIO REAL DEL COMITENTE

Calle *

Numero *

Piso Departamento

Localidad *

Partido Partida
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@R, COLEGIO DE TECNICOS
\ P

< VOLVER

Nuevo Legajo Automatico

A H & Instructivo Legajo con Calculo Automatico
lome

e Ejercicio

B Cuenta

* Campos obligatorios

—0

IGUALAL DOMICILIO REAL DEL COMITENTE [ o)

) ) )
N )
UBICACION

Calle

66

Numero *

2500

Piso Departamento

Localidad *

)RNOS (CP 1900) LA PLATA

Partido Partida

55

Multiple departamentos

En el caso del rubro Electromecanica, al seleccionar la tarea “Inspeccion y Ensayo
Electromecanico” habilitara la posterior carga de varios pisos y departamentos. Presionar
+ Agregar unidad y completar los datos requeridos, repetir esta accion por cada
departamento que desee agregar.

) )
Ny

COLEGIO DE TECNICOS
(- EEis

Home
Ejercicio
Cuenta

Perfil

Version 125 By

IGUALAL DOMICILIO REAL DEL COMITENTE

Calle *

5

Namero *

Localidad *
LA PLATA (CP 1900) LA PLATA
Partido
55
Circunscripcion *
5
Chacra
5
Fraccién
5

Parcela *

5

UBICACION

Departamento *

1

Partida

Seccion *

5

Quinta

5

Manzana *

5

Subparcela

5

© AGREGAR UNIDAD
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Si desea eliminar la unidad presionar el icono

Localidad *

GIO DE TECNICOS.

LA PLATA (CP 1900) LA PLATA

Partido
55

Circunscripcion *

Partida

Seccién *

Parcela

5

Ubicacion en el mapa*
Rojas

Version 1.2.5| By salto

Paso 6 - Contrato

| s v | 5 v
Chacra Quinta
|'s v] |s v
Fraccion Manzana *
E 2E 2
Parcela * Subparcela
| 5 v | | 5 v |
Piso * Departamento *
Partido Partida

55 °

Subparcela

© AGREGAR UNIDAD

SanJo 7
o] a P delfey +

Ingresa los datos solicitados; en el caso de Electromecdnica debera seleccionar Destino de
obra. Presiond Guardar, se creard un legajo en estado borrador que se podra editar, una vez

confirmado no se podrd editar.

Una vez guardado el legajo, en Detalle del Legajo, en el mddulo Detalle de contrato estaran

disponibles los documentos a imprimir.

© Detalle Contrato
24/01/2025

$ 225.000,00 ORIGINAL
Vio 25/01/2026

Tareas
Copia fiel del plano $ 225.000,00

Documentos

@& ANEXA
7@ CONTRATO
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Si necesita hacer una ampliacion una vez confirmado el legajo, abonado el CEP y el timbrado
se puede agregar desde el detalle de contrato presionar en + Ampliacion.
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